
Checklist van documenten nodig voor een aanvraag evenementenvergunning  
 
 

 Aanvraagformulier 
 

Bijlagen (indien van toepassing): 
Aanduidingen zijn conform NEN1413 indien deze norm daarin voorziet.  

 Situatieschets op schaal (1:1000) met noordpijl met afmetingen en inrichting van het terrein. 

 Plattegrond op schaal (1:100) waarop de aanwezige objecten zijn aangegeven (tenten, bak- 
en braadkramen, verkoopkramen, toiletvoorzieningen)  

 Plattegrond van iedere verblijfsruimte (bijv. een tent of tribune) die bestemd is voor meer dan 
150 mensen tegelijk en groter is dan 25m2, waarbij de hoogste bezetting van die 
verblijfsruimte wordt opgegeven.  
 
Per verblijfsruimte wordt aangegeven:  

o De voor personen beschikbare oppervlakte  
o De gebruiksbestemming  
o (eventuele)benodigde aanvraag omgevingsvergunning.  
o De opstelling van inventaris en inrichtingselementen (opgestelde stands, kramen, 

paviljoenen, podia, etc.) met aanduiding van de situering van:  
o Brand- en rookwerende scheidingsconstructies  
o Vluchtroutes  
o Draairichting van doorgangen  
o Nooduitgangen en vluchtroutes, met aanduiding van de breedte daarvan  
o Vluchtrouteaanduidingen  
o Noodverlichting  
o Brandblusvoorzieningen  
o Brandweeringang  

 

 Veiligheidsplan (bij een aandachts- en risico-evenement) (zie format, onderaan de 
hoofdpagina) 

 Informatiekaart (bij een aandachts- en risico-evenement) (zie bestand onderaan de 
hoofdpagina) 

 Ontheffing ex. Art. 35 alcoholwet: namen ( voornamen voluit & achternaam), geboorte datum 
leidinggevend ten tijde van drankverstrekking ( onderdeel aanvraagformulier) 

 Beveiligingsplan (bij een aandachts- en risico-evenement)   

 Hygiëne en afvalplan (bij een aandachts- en risico-evenement)   

 EHBO-/medisch plan (incl. div. protocollen).  (bij een aandachts- en risico-evenement)   

 Verkeer & mobiliteitsplan: tekening/plattegrond met verkeersmaatregelingen die u toepast 
(omleiding, hekken, borden, verkeersregelaars, etc.)  

 Op- en afbouwplan; (werkzaamheden per dag / incl. verkeer- en transport bewegingen  

 Verkeersregelaars: tijdig invoeren van de groslijst met namen aan te stellen 
verkeersregelaars, deze kunnen kosteloos een e-learning doorlopen 
(www.verkeersregelaarsexamen.nl) .  

 overige ( bijv. lijst materialen alleen voor niet commerciële aanvragers) 
  

http://www.verkeersregelaarsexamen.nl/


Voorbeelden inrichtingstekeningen 
  



 


